
 
 

 

Η Β. ΜΗΚΟΣ Α.Ε. διαθέτει στην ελληνική και διεθνή αγορά κουρτίνες, υφάσματα επιπλώσεων, ταπετσαρίες τοίχου, χαλιά και 

λοιπά προϊόντα διακόσμησης επώνυμων οίκων του εξωτερικού. Ακολουθώντας το δικό μας επιχειρηματικό μοντέλο διανύουμε 

την 5η δεκαετία υγιούς λειτουργίας μας. Για την ενίσχυση του τμήματος Ανθρωπίνων Πόρων επιθυμούμε να καλύψουμε την 

ακόλουθη θέση πρακτικής άσκησης: 

 

HR ASSISTANT 

 

Ρόλοι θέσης 

Οργάνωση 

 Σχεδιασμός περιγραφών θέσεων  

 Σχεδιασμός οργανογραμμάτων  

Προσλήψεις 

 Σύνταξη αγγελιών & ανάρτηση στα μέσα 

 Αξιολόγηση βιογραφικών 

 Τηλεφωνικές συνεντεύξεις με υποψηφίους  

 Διαχείριση test υποψηφίων 

 Συμμετοχή στη διαδικασία συνεντεύξεων με υποψηφίους  

 Συμμετοχή στην ανάπτυξη διαγνωστικών και εργαλείων  
 
Εκπαίδευση 
 

 Δημιουργία  / διαχείριση προγραμμάτων induction 

Προϋποθέσεις: 

 Πολύ καλά Αγγλικά. 

 Πολύ καλή γνώση MS Excel. 

 Μέσος όρος βαθμολογίας 7.0 και άνω. 

 Κάτοχος laptop 

 Ευελιξία ως προς το ωράριο εργασίας. 
 

Οφέλη: 
 

 Πώς η στρατηγική μιας επιχείρησης μεταφράζεται σε πολιτικές και διαδικασίες HR 

 Το HR, από τη θεωρία στην ελληνική πραγματικότητα 

 Συμμετοχή στα HR meetings της ομάδας διοίκησης  
 
 

 
Παρακαλούμε αποστείλατε βιογραφικό στο: 

s_glavas@mikos.gr 
 

www.mikos.gr 
www.mikos-shop.gr 
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